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Ramazan AYDOGAN — Zonguldak il MEBBIS Yoneticisi

MEBBIS GiRiS VE YONETiICi MODULU iSLEMLERI

8 https://mebbis.meb.gov.tr

& https://mebbisyd{meb.gov.tr

T.C.

Milli Egitim Bakanhg
Bilisim Sistemleri

https://mebbis.meb.gov.tr/ adresine giriniz.

Girilen adresin igerisinde “yd” olmadigina dikkat ediniz. Kullandiginiz MEBBIS
sifreleri “https://mebbisyd.meb.gov.tr/” adresinde calismayacaktir.
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Sifremi Unuttum?

Kullanici kismina TC Kimlik Numarasi
@ ,.__-,,.-" girilecek. Kurum kodu veya daha énceden
o f alinan Kullanici Ad girilmeyecektir.

Sifre kismina kisisel MEBBIS kullaniciniza ait
sifre girilecek.

Kullanici kismina TC Kimlik Numarasi girilecek. Kurum kodu veya daha 6nceden alinan Kullanici Adi girilmeyecektir.

Sifre kismina kisisel MEBBIS kullaniciniza ait sifre girilecek.(DYS ye girerken kullanilan Kisisel MEBBIS Sifresi)

e-Devlet Girisi “ Sifresini hatirlamayanlar “Sifremi Unuttum” linkinden yeni

Kullanici Adi veya Sifre yanlhs

sifre alabilir ya da “e-Devlet Girisi” ile sisteme erisim

saglayabilir.
Sifremi Unuttum?

Hatasi ile karsilasan kullanicilar yukaridaki uyarilara goére
tekrar deneyebilir ya da yeni sifre almayi deneyebilirler.( TC
Kimlik Numarasindan farkli Kurum Kodu ya da baska bir
kullanici adi girmediginizden emin olunuz.)



~ e ADI SOYADH
* T.C. MILLI EGITIM BAKANLIGI 12345678900

w BiLiiM SISTEMLERI Cikis G

Haberler ve Duyurular

MEBPANEL Bir Milyon
Fikir

TEFBIS

MEB © - Tim Haklan Sakhdir. Gizlilik, Kullanim ve Telif Haklan bildiriminde belirtilen kurallar cergevesinde hizmet sunulmaktadic.

MEBBIS e giris i¢in hersey dogru ise karsiniza buna benzer bir ekran gikacaktir.
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Hangi sistem ile ilgili islem yapacaksaniz o logo iizerine imleci getirdiginizde;

MEBBIS TC Kimlik Numaramiza tanimh kisisel MEBBIS kullamicimiz ve diger
kullanicilariniz goriintiilenecektir. Hangi kullamici adina tiklarsaniz o
12345678900 kullanici adina tanimh vyetkiler iceren kullanicinmiz agilacaktir. Farkh

kullaniai iizerindeki yetkilerle islem yapmak icin bu ekrandan diger
kullanici secilmesi gerekecektir.

777666
777667

Tim Kullanicilar “Tim  Kullanicilar”  linkine tiklayarak bu alana sigmadigi icin
gorintilenmeyen diger kullanicilariniz da géruntilenecektir.

Sayin: ADI SOYADI —
Kullanici Adi: 777666
TC Kimlik Numarasi: 12345678900
Sunucu Adi: MEBBISW2012S514
Kullania Tipi: KURUM YETKILI KULLANICI

Grubu: Kurumlar Grubu -

——

Agilan MEBBIS ekranindaki sag ist késede bulunan bilgilerden hangi kullanicinin agildigini, “Kullanici Tipi” alanindan ise
hangi kisitlama turd ile ilgili yetkilere sahip oldugunuzu kontrol edebilir, degistirmek istemeniz halinde bir dnceki ekrana
donerek farkli bir kullanici adina tiklayarak tekrar agabilirsiniz.

Uyarilar;

e KURUM YETKILI KULLANICI: Kurum ile ilgili islemleri gergeklestirebilirsiniz. Kurum kisitlamasi oldugu anlamina gelir

ve bagka bir kurum igin islem yapilamaz.

e |LCE YETKILI KULLANICI: ilge Milli Egitim Miidiirliiklerinde ¢alisanlara verilen sifreler bu tanimlama da olmakla

beraber ilge onaylari ve okullarin geneline erisilecek kullanici tanimlamasidir.

e L YETKILI KULLANICI: il Milli Egitim Mudurliiklerinde calisanlara verilen sifreler bu tanimlama da olmakla beraber il

onaylari ve diger ilge ve okullarin geneline erisilecek kullanici tanimlamasidir.

e Bazl ekranlar yetki verilmesine ragmen sadece belirli kisitlama olan ekranlarda ¢alismaktadir.(Ornegin bazi
ekranlarda “Kaydet” sadece kurum kisitlamali kullanicilarda calismakta olup, ilce kisitlamali kullanicinin yetkileri

daha fazla olmasi gerekli gibi diisiiniilse de “Kaydet” butonu aktif olmayacaktir.)

YONETICI MODULU VE KULLANICILARA YETKi VERME ISLEMLERI
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Kurumlarin MEBBIS ekranlarinda “Yonetici Modiilii” sadece Kurum Yetkili Kullanicilarda, aym zamanda
“Kullamiar Adi” ile “Kurum Kodu” ayni olan kullanicilarda galisacaktir. “Yonetici Modulli” yetkisi verilmis olsa
dahi “Kullanici Adi” ile “Kurum Kodu” ayni olmayan kullanicilarda islevleri yerine getirmez.

MEBBIS ekraninin sol tarafinda bulunan mendnin en alt kissmlarinda bulunan
Yonetici Modult “Yonetici Modili” tiklanarak giris saglanir.

© Giivenlik Gruplari
Daha dnceden yetki verilebilmesi icin bir glivenlik grubu olusturulmamis ise “Yonetici Modali”

Acilan Gruplar girildikten sonra, “Giivenlik Gruplar” altindaki “Agilan Gruplar” mentisi segilir

Grubun Yetkileri




@ “Yeni” butonuna tiklanir.

yeni

Secilen Grup Bilgisi

Adi : | Grup Adi

Grup Aciklamas|

Aciklama -

Acilan “Secilen Grup Bilgisi” alanindaki “Ad1” ve “Agiklama” alanlari mutlaka doldurulmalidir. Daha sonra grup yetkileri ile

ilgili fikir vermesi icin anlasilir ve aciklayici olmasina dikkat ediniz.

kaydet

h Grup Adi

Grup Aciklamas: - Kullanici Sayisi:0

Onayliyor musunuz?” uyarisina “Tamam” butonu ile onay verilir ve grup olusturma islemi tamamlanir.

Ekran Yetkilerini Dozenlemek Igin
Tiklaymniz

ilgili alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonu ile kaydedilir. “Kaydetme islemi Tamamlanacak! islemi

Olusturulan grup yetkilerini diizenlemek icin “Ekran Yetkilerini Diizenlemek icin Tiklayiniz” linkine tiklanir.

Secilen Grup Bilgisi

Adi + Grup Adi

Aciklama : Grup Agiklamas

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil | Tdma

“Ekran Yetkileri Verilecek Modil” alaninda “TUmi” segili olursa kendinize ait kullaniciniza tanimli tim yetkiler
listelenecektir. Modil modiil segilerek de yetki tanimlamalari yapabilirsiniz. Se¢imin ardindan “Listele” butonuna tiklayiniz.

Socilen Grup Bilgisi

v

Adi Grup Adi
Aciklama : Grup Agklamas
Ekran Yetkiler Verilecek Hodl = | Tami L4

Grup Adi Grubu Ekran Yetkileri

Tumini Seg TUmGni: Kaldir

Giincelle

Alt Ekran

Sadece Goruntileme
Girilintiile

Modill Ad Ana Ekran
Akt Anket lglemler
Ana Ekran

Adzy Tammlama

Dederfendiric Tammiama
Adiay Performans Degerlendirme
Aday ve Dederendirid Sayilan

Cegerdendirme Form Sayilan

Yatigtirme Siraci

ana Ekran

Atama [Sozlesmeli Odretmen)

1k atama

Ana Ekran

Anket Girig {ANKD1001)
Haberler Duyurular {(APDOI001)
Aday Ekle (APDO2001)
Yonetmedik Dig Aday Ekle (APD02003)
Dansgman Eide (APDJI001)

Mixdir Elde (APDO300Z)

Kurum Bazh Aday ve Degerlendiriciler {APDOB003]

Kurum Bazli Form Sayilan (APDO2DO3)
Eksik Deferlendirme Listesi (APDOS004]
etigtirme Soreg Form Girig [APD10002)
Agk Gorevlendirme Listesi (AS001001)

Personel Arama (ASO01002)
Personel Bligileri (A5001003)
Goreviendirme Listesi (ASOO2001)
Sazlegme Girigi [ASO0H2002)
(Gdreve Baglatma (A5002003)
Argiv Listesi (ASO02005)
Argivde Ara (ASCO2E06)

Haberler Duyurular (ATKO1001)

Listelenen modiilerle ilgili o grup icin glincelleme, silme, yeni kayit ekleme ya da goriintiileme yetkilerinden hangisini

verecekseniz modiil ve alt ekranlari igin ilgili alanlari isaretlemeniz gerekmektedir.

Uyarilar;
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e Modilin agilabilmesi igin ilgili modile girildiginde ilk agilan sayfaya mutlaka gériintiileme yetkisi verilmis olmasi
gerekmektedir. Yoksa ki modiile tiklandigindan ilk sayfa acilmaya calisilirken goriintiileme yetkisi olmadigindan hata
verecektir.
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iptal

Secilen Grup Bilgisi

- Modiil Ekranlan Yetki fliski YONO3002

C.Iki}f;

Adi + Grup Adi
Aciklama

Ekran Yetkileri Verilecek Modiil 3 Tumi

1 Grup Agiklamas:

Grup Adi Grubu Ekran Yetkileri

Alt Ekran

Tdmind Seg

Giincelle

Tumdng Kaldir | Sadece Garlintileme

Modiil Ady Ana Ekran
Anket Anket Islemleri
Ana Ekran

Aday Tanimlama

Dederlendirici Tamnmlama
Aday Performans Degerlendirme
Aday ve Dederlendirici Sayilan

Degerlendirme Form Sayilan

Yetistirme Stred

Anket Giris (ANK01001)
Haberler Duyurular (APDO1001)
Aday Ekle (APD02001)
yénetmelik Disi Aday Ekle (APD02003)
Damisman Ekle (APD0O3001)

Mudir Ekle (APD03002)

Kurum Bazh Aday ve Degerlendiriciler
(APDOE003)

Kurum Bazli Form Sayilan (APDO9003)
Eksik Degerendirme Listesi (APD0O2004)
Yetigtirme Sireg Form Giris {(APD10002)

Agik Goreviendirme Listesi (AS001001)

Ekle | Goriintiile
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Verilmek istenen yetkiler segildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir ve “Kaydetme islemi Tamamlanacak! islemi Onayliyor

musunuz?” sorusuna “Tamam” tiklanarak kaydetme islemi gergeklestirilir.

Grup - Modill Ekranlan Yetki fligkisi YOND3I0D0Z

kogdet ool

Sacllen Grup Bilgisi

Adi : Grup Ads
: Grup Apklamas

Agiklama

Ekran Yetkileri Verilecek Modil H Tumi

iglem Bagarla Yapld

:

Grup Adi Grubu Ekran Yatkileri

0

T3

Modiil Adi Ana Ekran

Anket Anket 1glemier

Ana Ekran

aday Tanimlama

Deferendiric Tanmlama
Aday Performans. Degerlendirme
Aday ve Deperlendirici Sayilan

Degerendirme Form Sayilan

etigtirme Sored

&ina Ekran

Atama (S&zlegmeli Odretmen)

Alt Ekran
Anket Girig (ANKD1001)
Haberler Duyurular [APDOI001)
Aday Ekle (APDO2001)
Wenetmelik Dig: Aday Ekde (APDO2003)
Damgman Ekle (APDOI001 )
Misdiir Ekle (APDD3002}
Kurum Bazh Aday ve Degerendiriciler (APDOS001)
Kurum Bazl Form Sayilan (APDIS003)
Eksik Degerendirme Listes! (APDOD004)
Yetistinme Sdreg Form G {APD10002)
ik Gorevlendirme Ustesi (A5001001)
Personed Arama {AS001002)
Fersonel Bilgiler (AS001002)
Gorewlendirme Listesd (ASO02001)

Sozlegme Girlsl (45002002}

Giincelle

Tamdng Seq Timini Kaldr Sadece Gorintileme

Sil Ekle Gariintile
[ | @ | =
=
o | & |
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“Islem Basariyla Yapild” mesaji gorintiileniyorsa kayit islemi basarili demektir. Verilen yetkiler vyesil renkte

gorintilenecektir. Boylece grup olusturma ve gruba yetki verme islemi tamamlanmis olacaktir. Yetkilerde degisiklik yapmak
icin bu ekranda ilgili yetkileri diizenledikten sonra kaydetmeniz yeterli olacaktir. Yapilan yetki degisikliklere bu gruba tanimli
tim kullanicilar igin glincellenmis olacaktir. Ayrica kullanici igin bir islem yapilmasi gerekmemektedir.
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YONETICi MODULU VE KULLANICI OLUSTURMA iSLEMLERI
Kurum Midiirleri kesinlikle kendi sifrelerini diger kisilerle paylastirmamalidir. Miudiir

Yardimcisi ya da Memur icin Kurum Kullanicisi altinda kullanicilar olusturulmalidir.

T | Kurum Koduna ait MEBBIS kullanicisi agildiktan sonra ekranin sol tarafinda
Yonetici Modulu bulunan meniiniin en alt kisimlarinda bulunan “Yénetici Modiili” tiklanarak

giris saglanir.

O Kullanid Islemleri

Daha 6nceden olusturulmus bir glivenlik grubu altinda kullanici tanimlamak igin “Yonetici
Tanimlama Bilgileri Modiilii” girildikten sonra, “Kullanici islemleri” altindaki “Tanimlama Bilgileri” mendisii segilir.

Alt Kullanicilar

@ “Yeni” butonuna tiklanir.

yeni

Kullama Tammmlama Bilgileri

Uyari: Resmi Kurumlardaki Ogretmenlerin sifre islemleri kisisel sifre modiiliinden yapiimalhidir.

Kullanici Adi :| AHMETKURUM

Giivenlik Kodu :| 1987 (Ost Boliimdeki Kod)

Kullanics T.C. Kimlik No (*) :| 12345678900 Bilgileri Getir

Niifus Adi : [ ADI

Niifus Soyadi | SOYADI

Cep Telefonu 1| 5553332211 Ornak: 5001234567 (Bogluk Olmadan)

E-mail : | mail@adresi.com

Kurum Kodu @

Il Kisitlamas: !| ZONGULDAK v

tige Kisitiamasi | MERKEZ y

Kurum Kisitlamasi *| Falan Filan Ortaokulu \
Kurum Kisitlamasi - Kurum Kodu : 777666

T.C. Kimlik No Kisitlamasi : @

Grup Adi t| Grup Adi v
sifre HELLTITTT

Sifre Onawyi 1 sssssess

Agilan “Kullanici Tanimlama Bilgileri” ekraninda sirasiyla;
1. Agcilacak kullanicricin “Kullanici Ad1” tanimlanir. Bu alana kesinlikle TC Kimlik Numarasi yazilmamalidir. Clinkii TC
Kimlik Numaralari kisisel kullanicilara tanimlanmaktadir.

2. “Guvenlik Kodu” girilir.
3. “Kullania T.C. Kimlik No (*)” kismina kullanicinin tanimlanacagi TC Kimlik Numarasi yazilir.
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4. “Bilgileri Getir” butonuna tiklandiginda “Niifus Ad1”, “Niifus Soyadi”, “Cep Telefonu”, “E-mail” alanlari MEBBIS’ ten
otomatik olarak gelecektir.

5. Kurum Yetkili Kullanici icerisinde oldugunuz igin “Kurum Kisitlamasi” otomatik olarak gelecektir ve degisiklik
yapilamayacaktir.

6. “T.C. Kimlik No Kisitlamasi” bu alan bos birakilacaktir. Aksi takdirde kullanici verilen yetkilere erisim saglayamaz.
Eokul’ daki durum sizleri yaniltmasin.

7. “ Grup Adl” alanindan hangi yetkiler verilecekse o grup secilecektir.

8. Sifre alanlari da doldurulduktan sonra “Kaydet” butonu ile kullanici olusturulmus olacaktir.

Olusturulan kullaniciyr imza karsihigi teblig etmeyi unutmayiniz. Bunun icin bu ekrandaki raporlar kismindan
“Kullanici Agma ve Teslim Formu” giktisini alarak da teslim edebilirsiniz.

KULLANICI GUNCELLEME VE SILME iSLEMLERI
Kullanici yetkileri ile ilgili bir diizenleme yapilmak isteniyorsa, “Giivenlik Gruplari” ekranindan
ilgili gruba ait yetkilerin diizenlenmesi gerekmektedir.

Kurum Koduna ait MEBBIS kullanicisi agildiktan sonra ekranin sol tarafinda
Yonetici Modula bulunan meninin en alt kisimlarinda bulunan “Yénetici Moduli” tiklanarak

giris saglanir.

o . s .
Daha o6nceden olusturulmus bir kullaniciyr bulmak igin “Yénetici Moduli” girildikten sonra,

O Kaullanid Islemleri Kullanici Islemleri” altindaki “Alt Kullanicilar” mendsii segilir.

Ya da ; butonu ile kullanici adiyla ya da TC Kimlik Numarasi ile
Tanimlama Bilgileri

arama yapilarak bulunabilir.
Alt Kullanidilar

Kullanici hangi grupta olusturulmussa o grup secilerek “Listele” butonuna tiklanir.

Kullama Adh

Grup Adi Il AHMETKURUM ( ADI SOYADI ) - ZONGULDAK / MERKEZ / Falan Filan Ortaokulu Mudurlugu

Hangi kullanicrile ilgili islem yapilacaksa o satirda bulunan kirmizi klasér simgesine tiklanir.

Uyarr: Resml Kurumlardak Ogretmenlerin sklre islemlert kisisel sifre modillunden vapilmabdir,

Kullaniciya ait bilgiler gorintilenir. Bu ekranda

Kullanics Ady m“

b “Kullanici Ad1” degistirilemez. “Grup Adi” kisminda
ke : P p— baska yetkilere sahip bir kullanici segilerek kullanici o
el a— gruba tasinmis olur. Yapilan degisiklikler “Kaydet”
i e butonuna tiklanarak kaydedilir.
Cop Tebefonu 1 5553332211 Great, METIIMT [Bopon Cimpten Ya da
Kurum Kody : @ T
P - TR ; m ”Sil” butonu ile ilgili kullanici silinmis olur.
lige K-atlamas 5 - S!’

Kurum Kstismay
Kurum Kstiaman - ¥urum Kodu £ (379664

T.C. Kimiik N Kistiaeman L

Grup Ads
Sifre

Sifre Onay
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Kullanici olusturulduktan sonra; ilgili kisi kendi TC Kimlik Numarasi ve kisisel MEBBIS sifresi ile giris yaparak ana ekranda ilgili
kullaniciy1 goriintileyecek ve kullaniciyi secerek verilen yetkilere istinaden islem yapabilecektir.

ONEMLIi: Kurumunuzdan ayrilan personel olmasi durumunda olusturulan MEBBIS

kullanicisi var ise mutlaka silinmelidir. Bu tiir durumlarda Kurum Kullanicisinin

tanimh oldugu kisi yani Okul/Kurum Miudiirii sorumlu olacaktir.




